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Forderkreis

Wohnen Arbeit freizeit e.V.

Fachkraft fiir Leistungsabrechnung & Pflegeadministration (m/w/d)
Strukturgeber & Zahlen-Jongleur (in Teilzeit)

Hinter jeder guten Pflege steht eine starke Organisation. Damit sich unsere Teams vor Ort voll
auf die Menschen konzentrieren konnen, brauchen wir Sie im Backoffice. Als Fachkraft fiir die
Planung und Abrechnung sind Sie der Dreh- und Angelpunkt unserer administrativen Prozesse.

Thre Mission bei uns

Sie halten die Féden in der Hand und sorgen dafiir, dass wirtschaftlich und fachlich alles rund
lauft:

* Leistungsabrechnung: Sie verantworten die zeitnahe und korrekte Abrechnung der Pfle-
geleistungen mit den Kranken- und Pflegekassen (SGB XI & SGB V).

* Organisation & Planung: Sie unterstiitzen bei der Uberpriifung der Tourenpline und
stellen sicher, dass Leistungen vertragskonform erbracht werden.

* Qualitdtssicherung: Sie priifen Leistungsnachweise und Dokumentationen auf Plausibi-
litdt und Vollstandigkeit.

* Schnittstellenfunktion: Sie sind kompetente:r Ansprechpartner:in fiir Kostentrager und
unterstiitzen die Pflegedienstleitung bei administrativen Aufgaben.

Das bringen Sie mit

* Expertise: Eine kaufménnische Ausbildung (idealerweise im Gesundheitswesen) oder
eine Ausbildung in der Pflege mit starkem Hang zur Verwaltung/Abrechnung.

* Know-how: Sicherer Umgang mit SGB V und SGB XI sowie Erfahrung mit gangiger
Pflegesoftware (bevorzugt MediFox).

* Arbeitsweise: Sie arbeiten strukturiert, detailverliebt und lassen sich auch bei komple-
xen Abrechnungsfragen nicht aus der Ruhe bringen.

* Teamgeist: Sie verstehen sich als Dienstleister fiir unsere Pflegekréfte und Bewohner.

Forderkreis Wohnen-Arbeit-Freizeit e. V. = DER PARITATISCHE
Unter den Ulmen 63 in 33330 Gltersloh UNSER SPITZENVERBAND



Darauf konnen Sie sich freuen

Benefit Details
. . Ein unbefristeter Arbeitsvertrag bei einem krisensicheren,

Sicherheit o .

gemeinniitzigen Trager.

. Viel Platz fiir eigene Ideen in einem lebendigen, multiprofessio-

Gestaltungsspielraum

nellen Umfeld.
Work-Life-Balance Planbare Arbeitszeiten und eine faire Vergiitung nach TV6D.
Mobilitat & Fitness Jobrad-Leasing sowie Angebote zur Firmenfitness.

. Regelmilige Firmenevents und Team-Aktivitdten fiir ein starkes

Gemeinschaft gl

Miteinander.
Entwicklung RegelmiRige Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten.

Bereit, unser Team zu verstarken?

Wenn Sie Lust auf eine verantwortungsvolle Aufgabe in einem multiprofessionellen Umfeld ha-
ben, freuen wir uns auf Thre Unterlagen!

Forderkreis Wohnen-Arbeit-Freizeit e.V.
Ansprechpartner: Frank Derek

Unter den Ulmen 63 in 33330 Giitersloh
Telefonnumer:
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